Gemeindeamt Rofileithen RoBleithen, am  06. Miirz 2024
Pol. Bez. Kirchdorf/Krems, OO TelNr.:  (07562) 5230

4575 RoBleithen Telefax:  (07562) 5230-77
E-Mail: gemeinde@rossleithen.ooe.gv.at
Homepage: www.rossleithen.at

KUNDMACHUNG

Im Sinne des § 9 06. Gemeindedienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002, LGBL. 52/2002 idgF (06. GDG), auf
Grund der Verordnung des Gemeindevorstandes der CGemeinde RoBleithen vom 25.04.2023, mit
welcher der Biirgermeister erméchtigt wird, sonstige Stellenausschreibungen zu besorgen, schreibt die
Gemeinde RoBleithen die Dienststelle eines Vertragsbediensteten (m/w/d)

mit der Funktionslaufbahn GD 20

mit einem Beschiftigungsausmaf von 40 Wochenstunden unbefristet ab 01. Mai 2024 aus.

Aufgabenstellung:

Erste Anlaufstelle fiir Biirger und Kunden, Erteilen von Auskiinften, Terminvereinbarungen, Registratur
Postein- und ausgang, Beschaffungswesen, Verfassen der Biirgerinformation, Abfassen und Versenden
von Schreiben, Schriftfiihrung in Gemeinderat und Ausschiissen, Volksbegehren etc.

/_llllgemeine Aufnahmevoraussetzungen (gemédB § 17 06. GDG 2002):

Osterreichische Staatsbiirgerschaft, einwandfreies Vorleben, volle Handlungsfiahigkeit, die fiir die
Titigkeit notwendige persénliche und gesundheitliche Eignung und ein Lebensalter von mindestens 17
Jahren

Unbedingt erforderliche Aufnahmevoraussetzungen:

e Abschluss einer allgemeinbildenden héheren Schule oder abgeschlossene kaufménnische
Berufsausbildung

e gute EDV-Kenntnisse

e minnliche Bewerber miissen den Zivil- oder Priasenzdienst abgeleistet haben

Erwiinschte Aufnahmevoraussetzungen:

e Gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfdhigkeit

e GCutes Auftreten und Geschick bzw. Einfiihlungsvermégen im Umgang mit Biirgern, Offenheit und
Freundlichkeit

e Bereitschaft zu Mehrleistungen, flexibler Arbeitszeiteinteilung und laufender Weiterbildung im
fachlichen und persénlichen Bereich

e Gute Auffassungs- und Wahrnehmungsfahigkeit

o Verlisslichkeit, Kommunikations- und Teamfihigkeit, Belastbarkeit

e Fiihrerschein der Gruppe B

Bewerbungen sind samt Bewerbungsbogen (erhéltlich am GCemeindeamt oder online unter
www.rossleithen.at) den entsprechenden Unterlagen (Lebenslauf, Geburtsurkunde,
Staatsbiirgerschaftsnachweis, Schulabschlusszeugnis, Ausbildungsnachweise, ev. Heiratsurkunde und
Geburtsurkunden von Kindern) bis spdtestens

12. April 2024 - 12:00 Uhr

beim Gemeindeamt RoBleithen schriftlich einzubringen.

Bei gleicher Qualifikation wird ménnlichen Bewerbern der Vorzug gegeben.

Die Auswahl der Bewerber erfolgt im Sinne des Objektivie sgesetzes gem. § 11 des
06. Gemeindedienstrechts- und Gehaltsgesetzes 2002. ///m;\
/ r Burgexmeisterr - )

Angeschlagen am: 06. Mérz 2024
BAbgenommen am: 12. April 2024



